Pergunta

Como o Coordenador do Curso/Coordenador de Estagios atribui modelos de relatérios periodico e

final para os Discentes, orientadores ou supervisores de estagio ?

Perfil do Usuario

Coordenador do Curso/Coordenador de Estagios

Objetivo
Permitir que o Coordenador do Curso/Coordenador de Estagios atribua modelos de relatérios

periddico e final de estagio aos discentes, orientadores ou supervisores de estagio do seu curso.

Caminho no SIGAA
SIGAA — Portal Coordenador Graduacao — Estagio — Relatérios de Estagio — Gerenciar Modelos de

Relatorios

Passo a Passo de Execucao

1. Acesse a op¢ao “Gerenciar Modelos de relatorios”, conforme o caminho informado;

2. Na primeira tela, conforme ilustrado na Figura 1, serdo exibidos todos os modelos de relatérios ja
criados do curso do usuario, bem como os modelos de relatérios dos outros cursos da instituicao.
Nesta tela, estarao disponiveis as seguintes opcoes:

e Cadastrar Novo relatorio: permite criar um novo modelo de relatério periddico ou final de
estagio para discentes, orientadores ou supervisores;

e Visualizar: possibilita consultar o conteado de um relatoério selecionado, seja do proprio curso
ou de outro curso da instituicao;

e Atribuir: permite atribuir um relatério existente (do proprio curso ou de outro curso da
instituicdo) aos discentes, orientadores ou supervisores de estagio do curso do usuario;

e Alterar: possibilita realizar alteracoes em modelos de relatorios criados para o curso do usuario;

¢ Remover: permite excluir modelos de relatérios criados para o curso do usuario;
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Figura 1 — Tela de geréncia dos modelos de relatérios
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3. Clique no icone @ correspondente para iniciar o processo de atribuicio de um modelo de relatério
ja existente (do préprio curso ou de outro curso da instituicao);

4. Na tela seguinte, conforme a figura 2, utilize os filtros de busca para localizar os discentes,
orientadores ou supervisores de estagio, conforme o pablico destinatario do relatério.

5. Apos a aplicacao dos filtros, selecione os destinatarios que deverao receber o modelo de relatorio

e clique no botao “Atribuir” para concluir o processo .

Figura 2 — Tela de escolha da estratégia de criacao do relatério
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INFORME OS5 CRITERIOS DE Busca

CPF/CNPJ:

[) Concedente do Estagio:
[_J Discente:

[J) Matricula:

[J Orientador:

Curso: Engenharia Mecdnica/DEMEP

$ Buscar || Cancelar
EsTAGIARIOS ENcONTRADOS (1)

o Matricula Discente Situacdo Curso
Concepente: VAGAS DE EMPREGO SIDR LTDA - 43.120.136/0001-48
ORIENTADOR: R ——

O el R G ATIVO Engenharia Mecanica/DEMEP
t e | Acribui
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Regras e Observacoes Importantes

1) O modelo de relatério pode ser atribuido simultaneamente a varios destinatarios, desde que todos

estejam selecionados apos a aplicacao do filtro de busca.
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